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　マウスなしで、パソコン操作をする方法

Windows ９８　対応編

１.Windowsの便利なホットキー一覧

Ctrl＋A すべてを選択

Ctrl＋C コピー

Ctrl＋F 検索

Ctrl＋G ジャンプ

Ctrl＋N 新規作成

Ctrl＋O 開く

Ctrl＋P 印刷

Ctrl＋S 上書き保存

Ctrl＋V 貼り付け

Ctrl＋X 切り取り

Ctrl＋Y 繰り返し

Ctrl＋Z 元に戻す

Ctrl+Home 文書の先頭に移動

Ctrl+End 文書の終わりに移動

Shift+Alt 日本語入力システムの切り替え

Alt＋無変換 ６点入力のオン・オフ(NEC 9821の場合はGraph+XFER)

PageUpキー 一画面上に移動

PageDownキー 一画面下に移動

Homeキー 行頭に移動

Endキー 行末に移動

Ctrl+ESC スタートメニューの表示

Windowsキー スタートメニューの表示

Alt+TAB タスク切替画面の登場

Alt+Shitf+TAB 上記の逆周り

Alt+ESC 起動中のWindowのフォーカスの切替

Alt+Shift+ESC 起動中のWindowのフォーカスの切替（逆回り）

Alt+F4 起動中のタスクの終了

Alt+SPACE アクティブWindowのシステムメニューの起動

Alt+-           アクティブWindowの子Windowのシステムメニューの起動

Alt+Enter フォーカスを持っているアイコンのプロパティの表示
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２．ファンクションキーや機能キーでの操作

F1 ヘルプ

F2 フォーカスを持っているアイコン名の改名モードへの移行

F3 検索時に、同様の条件でもう一度検索

F5 最新の状況に更新(マイコンピュータ）

F6 子Windowの移動

Shift+F10 フォーカスを持っているアイコンのマウス右ボタンメニュー

アプリケーションキー 上記と同様

Space マウスの左ボタンのクリック

開いたばかりのフォルダの仮候補を候補にする

チェックボックスにチェックのオン・オフ

Ctrl+F10 日本語入力時にメニューを開く

PrintScreen 全画面の画像をクリップボードにコピー

Alt+PrintScreen フォーカスを持っているWindowsの画像をクリップボードにコピ

ーします。

注意　ノートパソコンの場合は、Fnキーを押してSys Rqにして下

さい。

Del 選択されているアイコンやファイルをごみ箱に移動する

(マイコンピュータ）

文字カレットの右側の文字を削除する。

Shift+Del 選択されているアイコンやファイルを削除する。（マイコンピュー

タ）

Windowsキー スタートメニューを開く

Windowsキー+D デスクトップに移動（開いているアプリケーションは最小化する。

もう一度行うと元に戻る。

Windowsキー+E エクスプローラの起動

Windowsキー+F 検索画面の起動

Windowsキー+R ファイル名を指定して実行ダイヤログを起動

３．その他

Ctrl+Shift+P フォントサイズに移動(word,Excel)

Ctrl+Shftt+TAB アドレスの入力エリアに移動(マイコンピュータ,IE)

F6 エリアの移動(IE5.0においてHelp画面)

４．スタートメニュー表示後

P プログラム

A お気に入り

D 最近使ったファイル

S 設定
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F 検索

H ヘルプ

R ファイル名を指定して実行

U Windowsの終了

9 95Readerの起動（起動している場合は、画面呼び出し、タスク

トレイにある場合はタスクトレイからの呼び出し）


